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VERTRIEBSASSISTENZ (m/w/d)

Baden-Baden

Büro, Verwaltung, Sachbearbeitung

Teilzeit / Minijob

Sotheby’s International Realty® ist das weltweit führende Maklerunternehmen im Bereich Premium- 

und Luxusimmobilien. Dank unserem einzigartigen Renommee und einem hochkarätigen internatio-

nalen Netzwerk bieten wir Ihnen hervorragende Voraussetzungen für Ihre persönliche Karriere.

Baden Württemberg Sotheby‘s International Realty  |  Sophienstraße 2  |   76530 Baden-Baden



IHR TÄTIGKEITSBEREICH: IHR PROFIL:
•	 Organisation und Betreuung unseres Laden-

lokals während der vorgesehenen Öffnungs- 

und Einsatzzeiten (Mo–Fr von 16:00 bis 18:00 

Uhr sowie samstags von 10:00 bis 15:00 Uhr) 

auf flexibler Basis nach Absprache.

•	 Professioneller Empfang und persönliche 

Betreuung unserer Kundinnen und Kunden 

sowie Sicherstellung der telefonischen und 

digitalen Erreichbarkeit.

•	 Unterstützung unserer Makler/-innen im Ta-

gesgeschäft sowie bei laufenden Projekten.

•	 Zuarbeit und Nachverfolgung nationaler und 

internationaler Referrals innerhalb des  

Sotheby’s-Netzwerks.

•	 Eigenverantwortliche und allgemeine Organi-

sation des Büroalltags und Bestellwesen.

•	 Aufnahme, Aufbereitung und Weiterleitung 

relevanter Informationen an das Auktions-

haus Sotheby’s.

•	 Unterstützung bei Veranstaltungen und 

 Vertriebsaktivitäten.

•	 Eine vertriebliche Affinität sowie ein  

kundenorientiertes und freundliches  

Auftreten zeichnen Sie aus.

•	 Sie arbeiten gerne selbstständig und  

eigenverantwortlich. 

•	 Eine strukturierte, sorgfältige und organisierte 

Arbeitsweise zeichnet Sie aus. 

•	 Sie besitzen gute EDV-Kenntnisse sowie sehr 

gute Deutschkenntnisse und gute Englisch-

kenntnisse in Wort und Schrift.

•	 Sie weisen eine erfolgreich abgeschlossene 

kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung 

vor, vorzugsweise mit immobilienwirtschaftli-

chen Kenntnissen.

•	 Idealerweise wohnhaft direkt in Baden-Baden 

oder in unmittelbarer Nähe unseres  

Ladenlokals.

Für unser exklusives Ladenlokal im Herzen von Baden-Baden suchen wir eine engagierte  

Vertriebsassistenz (m/w/d) in Teilzeit oder auf Minijob-Basis, die mit Organisationstalent, Kom-

munikationsstärke und vertrieblicher Affinität unser Team aktiv unterstützt.

Da die persönliche Betreuung unserer Kunden und die Erreichbarkeit während der Öffnungszeiten 

für uns eine zentrale Rolle spielen, findet die Tätigkeit vollständig vor Ort in unserem Ladenlokal 

statt.

Wir bieten Ihnen den Einstieg in den exklusiven Premiumimmobilienbereich und suchen eine  

Vertriebsassistenz (m/w/d) in Teilzeit oder auf Minijob-Basis für unser Ladenlokal in Baden-Baden.

BEI UNS SIND SIE RICHTIG – 
FÜR IHRE VERTRIEBLICHE WEITERENTWICKLUNG. 



UNSER ANGEBOT

IHRE ANSPRECHPARTNER

Marina Liskijevic  

Personalreferentin

+49 (0) 7251 306 060 149

Selina Becker

Junior Personalreferentin

+49 (0) 7251 306 060 145

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an: 

karriere@bw-sothebysrealty.com

Wir freuen uns schon heute darauf,  

Sie kennenzulernen!

•	 Freuen Sie sich auf 30 Tage Urlaub und weitere 

Benefits wie Mitarbeiterevents, kostenfreie  

Getränke am Arbeitsplatz und vieles mehr.

•	 Wir unterstützen Sie bei Ihrer betrieblichen 

Altersvorsorge und vermögenswirksamen  

Leistungen.

•	 Wir bieten Ihnen die Möglichkeit in die Welt der 

Premiumimmobilien einzusteigen. 

•	 Wir leben flache Hierarchien – Sie gestalten 

aktiv im Unternehmen mit.

•	 Sie arbeiten an einem modernen Arbeitsplatz 

im Herzen von Baden-Baden.

•	 Eine interessante Tätigkeit in einem  

unbefristeten Arbeitsverhältnis.

BEI UNS MACHT MAN NICHT NUR EINEN JOB.  
SONDERN IMMOBILIENVERMARKTUNG  

AUF HÖCHSTEM NIVEAU.


